NAJCZESCIE) POPEENIANE BLEDY
WE WNIOSKACH O WYBOR OPERACII
PRZEZ PARTNEROW KSOW
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Najczestsze btedy w Formularzu wniosku

1) btedna lub niepetna nazwa partnera KSOW, niezgodna ze stanem
prawnym danego podmiotu (np. rejestrem KRS), inna nazwa partnera
na roznych zatgcznikach (!!!);

2) btedna kwota kosztow kwalifikowalnych, niezgodna z zestawieniem
rzeczowo-finansowym;

3) nieprawidtowy adres partnera KSOW, niezgodny ze stanem prawnym;

4) btedne wskazanie oséb upowaznionych do reprezentacji partnera
KSOW (niezgodne ze stanem prawnym wg rejestru);

5) btednie wybierane priorytety i cele KSOW w stosunku do przyjetego
dziatania KSOW, niezgodnie z logikg interwencji opisang w
dokumentach konkursowych;

6) wybieranie zbyt wielu tematdw operacji — tylko w celu uzyskania

wiekszej liczby punktéw, a bez odzwierciedlenia w uzasadnieniu
whniosku;
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Najczestsze btedy w Formularzu wniosku, c.d.

7) zbyt lakoniczne okreslenie uzasadnienia potrzeby realizacji operacji —
uzasadnienie musi doktadnie opisywa¢ wybrane cele, priorytety,
dziatanie i tematy operacji;

8) nieumiejetne zidentyfikowanie grupy docelowej operacji, niemozliwe d
zrealizowania okreslanie grupy docelowej;

9) zbyt lakoniczne uzasadnienie wyboru formy realizacji operacji —
konieczno$¢ uzasadnienia w odniesieniu do wskazanych priorytetu,
celu, dziatania i tematu/éw;

10) btedne okreslenie przewidywanych efektow realizacji operacji —
konieczno$¢ uzasadnienia w odniesieniu do wskazanych priorytetu,
celu, dziatania i tematu/éw;

11) do$wiadczenie partnera KSOW — NIE NALEZY OPISYWAC
WSZYSTKIEGO, CO PARTNER ZROBIL, nalezy opisa¢ tylko takie
dziatania, ktére sg poréwnywalne z wnioskowang operacjg pod
wzgledem zakresu, wartosci, grupy docelowej i formy realizacji;
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Najczestsze btedy w Formularzu wniosku, c.d.

11) udziat dodatkowych partneréw w realizacji operacji — udziat
dodatkowych partneréw powinien mie¢ wymierny efekt, a nie by¢
pozornym, tylko dla otrzymania dodatkowych punktéw przy ocenie,
ponadto dodatkowy partner nie moze by¢ pracownikiem partnera
sktadajgcego wniosek oraz osoba, ktéra petni funkcje w organie
zarzgdzajgcym partnera KSOW (!!);

12) do$wiadczenie dodatkowego partnera KSOW - NIE NALEZY
OPISYWAC WSZYSTKIEGO, CO PARTNER ZROBIt, nalezy opisaé
jedynie takie dziatania podejmowane wczesniej przez partnera, ktore
sg poréwnywalne z wnioskowang operacjg pod wzgledem zakresu,
wartosci, grupy docelowej i formy realizacji;

13) niezaznaczenie wszystkich dotaczonych zatgcznikéw do wniosku;

14) wypetnianie formularza wniosku niezgodnie z Instrukcja.
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 1 ,Zestawienie rzeczowo-
finansowe”
1) wypetienie poszczegolnych form realizacji operacji niezgodnie
z instrukcja:
— nieprecyzyjne okreslenie poszczegdinych kosztow;
— planowanie kosztéw niemozliwych do rozliczenia, np. zakup namiotéw;

2) nieprawidtowe okreslenie jednostki miary — szt/ust/os/umowa o dzieto;

3) ilo$¢ — zawyzone lub zanizone ilosci - majgc na uwadze racjonalno$é
wydatkéw nie mozna planowa¢ zamdwienia np. 500 szt. dtugopisow
przy organizacji konferencji dla 200 oséb, nieuwzglednianie
w planowanych ilosciach materiatéw dla prowadzacych szkolenie czy
egz. do rozliczenia wniosku o refundacje i wtasnego archiwum;

4) ceny, kwoty wpisywane niezgodnie z Instrukcjg — ,do dwoéch miejsc po
przecinku”, lub w przypadku umoéw o dzieto/zlecenie bez podatkow i
sktadek ZUS;
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 1 ,,Zestawienie rzeczowo-
finansowe”

5) btedne wpisywanie kwoty netto/VAT/brutto w odniesieniu do umoéw
o dzieto/uméw zlecenia — umowy o dzieto/umowy zlecenia NIE SA
OPODATKOWANE PODATKIEM VAT i wobec tego kwota brutto
umowy zlecenia/o dzieto (ze wszystkimi niezbednymi sktadkami ZUS)
jest w rozumieniu tego zestawienia kwotg netto, w kolumnie ,kwota
VAT” powinno by¢ 0,00, a w kolumnie kwota brutto ta sama wartos¢,
co w kolumnie ,kwota netto”;

6) niewypetnianie lub niewtasciwe wypetnienie kolumny 10
,Uzasadnienie” — zgodnie z Instrukcjg w tym miejscu nalezy podac
uzasadnienie niezbgdnosci kazdego planowanego kosztu oraz
PODAC METODY ROZEZNANIA RYNKU Z PODANIEM
PROPONOWANYCH CEN ORAZ UZASADNIENIE NATEJ
PODSTAWIE PRZYJETYCH DO SZACOWANIA KOSZTOW —
(proponujemy przyjmowac ,usrednione” koszty poszczegdlnych pozycji
do wniosku o wybor operacji, gdyz wtasciwe zamowienia bedg
dokonywane kilka miesiecy pozniej);
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 1 ,,Zestawienie rzeczowo-

finansowe”
5) btedy w szacowaniu kosztéw - nierealne szacowanie kosztéw, np.:

« szacowanie kosztow wyzywienia w innej miejscowosci niz planowana
lokalizacja konferencji — szacunki wyzywienia od podmiotéw z okolic
Krakowa, podczas gdy konferencja planowana jest w Nowym Saczu (!!);

» szacowanie odrebnie kosztéw wynajmu sali szkoleniowej, $niadan,
obiadéw, kolacji, przerw kawowych, noclegéw w ramach 3-dniowego
szkolenia — z przedtozonych szacunkéw wynikato, iz noclegi powinny
by¢ w innym miejscu niz sala szkoleniowa, a positki w zupetnie
odrebnym (!1);

« szacowanie odrebnie poszczegdlnych sktadowych kosztow wyjazdow
studyjnych na podstawie ogélnodostgpnych portali booking’owych lub
cennikéw hoteli za granicg — nieadekwatnos$¢ do poézniejszej realizacji
operacji poprzez kompleksowe zapytanie ofertowe;

» btedne szacowanie kosztéw ustug w zwigzku z nieznajomoscia
odpowiednich stawek VAT — to wykonawca winien poda¢ stawke VAT;
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 1 ,,Zestawienie rzeczowo-
finansowe”
5) btedy w szacowaniu kosztow - nierealne szacowanie kosztéw, np.:

« bfedne szacowanie kosztéw przejazdéw samochodem stuzbowym —
takie koszty rozliczane sg wg karty przebiegu pojazdu i faktury VAT
za zakup paliwa, a nie stawka z rozporzgdzenia dot. zwrotu kosztow
za wykorzystanie samochodu prywatnego do celdéw stuzbowych (!!);

« zbyt drobiazgowe rozpisywanie kosztéw — np. przy organizacji
warsztatéw praktycznych dla KGW z dekorowania potraw szacowanie
kosztéw materiatéw do warsztatow w rozbiciu na poszczegoine
produkty (marchewka, por, rzodkiewka, itp.) — w takim wypadku nalezy
ustali¢ co bedzie wchodzito w sktad 1 kompletu na warsztaty
i w tabele wpisa¢ szacunek dla kosztéw catego kompletu;

« szacowanie innych elementéw u poszczegolnych wykonawcow - np.
szacowanie u dwéch potencjalnych wykonawcéw ustugi ,sktad i druk
publikacji”, a u kolejnego wykonawcy jedynie ustugi ,druk publikacji” —
nieporéwnywalne oferty szacunkowe.
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 2 ,Wktad wtasny”

1) wkiad wiasny rzeczowy musi zosta¢ oszacowany - np. w przypadku
udostepnienia wtasnej sali na szkolenia wg posiadanego cennika
lub na podstawie rozeznania kosztéw wynajmu podobnych sal
w okolicy; w przypadku wykorzystania samochodu stuzbowego
partnera musi by¢ potem do rozliczenia wykazana przejechana
liczba km oraz faktury za zakup paliwa;

2) wktad wiasny osobowy (praca wiasnego pracownika, ktéry nie
bedzie rozliczany w kosztach operacji) musi by¢ oszacowany na
podstawie umowy o prace tej osoby lub w przypadku
zaangazowania kilku réznych oséb na podstawie np. usrednionej
stawki w danym podmiocie;

WYKAZANY WE WNIOSKU WKLAD WLASNY MUSI ZOSTAC
FAKTYCZNIE PONIESIONY NA ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU !!!
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Najczestsze btedy w Zataczniku nr 3 ,,Formy realizacji operacji

1)

2)

”

wypetnienie niewtasciwej tabeli w odniesieniu do zaplanowanej
formy realizacji operaciji;

wypetnianie zbyt wielu (np. w przypadku organizacji konferencji i w
zwigzku z tym przygotowania dla jej uczestnikéw materiatow
drukowanych nie nalezy wypetnia¢ osobno tabeli dot. publikacji) lub
zbyt matej liczby tabel w stosunku do planowanych zadan (np. w
przypadku organizacji dwudniowego szkolenia oraz jednodniowej
wizyty studyjnej nalezy osobno wypetni¢ tabele na dwudniowe
szkolenie i osobno na jednodniowg wizyte studyjng);

wypetnienie tabeli/tabel niezgodnie z Instrukcjg — np. brak
doktadnego ramowego programu szkolenia/seminarium/konferencji;
okreslenie poszczegolnych pozycji niezgodnie z opisem we
whiosku;
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Najczestsze btedy w pozostatych zatgcznikach

umowa partnerstwa/konsorcjum/listy intencyjne zawarte z
dodatkowym partnerem KSOW — tre$¢ dokumentu niezgodna z rolg
partnera deklarowang w formularzu wniosku;

Jpartnerstwo” nie moze polega¢ na zaangazowaniu partnera do
realizacji zadania za wynagrodzeniem;

jesli partner deklaruje w liscie intencyjnym/umowie wktad witasny, to
musi by¢ on ujety w Zatgczniku nr 2 (podpisanym przez partnera
sktadajgcego wniosek) i dodatkowo musi by¢ dotgczone
os$wiadczenie dodatkowego partnera o poniesieniu wktadu
wiasnego.
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DZIEKUJE ZA UWAGE
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JEDNOSTKA REGIONALNA KSOW
WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO =

Departament Funduszy Europejskich
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Matopolskiego
ul. Wielicka 72a, Krakow, pok. 406
Tel. 12 299 0 670, 12 299 0 968, 12 63 03 178

www.malopolskie.ksow.pl
www.prow.malopolska.pl
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